
 

مرکزی  بخانهکتا  

 

 

 

 

 

 نرجس قدرت  

 

و اطلاع رساتی پزشکیکارشناس کتابداری   

 کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی هرمزگان 

 

ماه " " 1405تیر  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

مرکزی  بخانهکتا  

بفلوچارت فرآیند امانت کتا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مراجعه کاربر به کتابخانه

   بودننموجود    بودن موجود

رزرو کتاب و مراجعه مجدد به  

 کتابخانه در تاری    خ اعلام شده 
ز امانت   مراجعه به می 

در پروفایل  درخواست  ثبت کتاب 

 کاربر  

تحویل کتاب به  

 مراجعه کننده

جستجوی کتاب درخواست  درنرم افزار 

کاربر یا  کتابخانه یاقفسه توسط  

امانت  ز  کتابدارمی 

فعالسازی کتاب   غی 

توسط سیستم 

 امنیت  هنگام خروج 



 

 کتابخانه مرکزی 

 

 فلوچارت فرآیند بازگشت کتاب

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 مراجعه کاربر به کتابخانه
تحویل کتاب امانت  به 

مسئول بخش امانت  

 کتابخانه 

خارج کردن کتاب امانت  از 

 پروفایل کاربر 

عدم  

 دیرکرد

دارای  

 دیرکرد 

تذکر شفاهی به کاربر ودرصورت تکرار به ازای  

 هرروز تاخی  جریمه گرفته می شود. 

تحویل کتاب به مسئول بخش 

 امانت 

قرار دادن کتاب 

قفسه توسط   در 

 کتابدار 

تحویل  

 کتاب 



  

 کتابخانه مرکزی 

در کتابخانه عضویتفلوچارت فرآیند   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

مراجعه کاربر به 

 کتابخانه

برگزاری کارگاه 

آموزش  

 عضویت 

تهیه بروشور و 

راهنمای  

توسط  عضویت

 کتابدار 

برگزاری  

کارگاه 

 حضوری 

ارائه 

به   بروشور 

 کاربران 

ارسال لیست  درخواست 

دانشجویان از آموزش به 

در ابتدای نیمسال  کتابخانه

 تحصیل 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

به سایت  کاربر ورود  

 کتابخانه 

پرکردن فرم عضویت و اسکن عکس 

 پروفایل 

ارسال درخواست عضویت به کتابخانه 

 های مورد نظر

تایید درخواست عضویت توسط  

 کتابدار 

☑فعال شدن عضویت   

کاربر درصورتیکه  

پرسنل)کارمند،هیات علمی( 

 باشد،دریافت حکم کارگزیتز 

باشد،   دانشجو  درصورتیکه کاربر 

لیست ارسالی از آموزش  با تطبیق   



 

 کتابخانه مرکزی 

 

کتاب فلوچارت فرآیند تمدید    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نیازکاربر به کتاب  

زمان   مدت برای

 بیشی  

مراجعه حضوری کاربر به  

 کتابخانه 

مراجعه کاربر به سایت 

 کتابخانه 

مراجعه به 

امانت و   ز می 

 درخواست تمدید 

درخواست تمدید  

حضوری از   غی 

پروفایل  طریق 

 کاربری 

از حد  بیشتعداد دفعات تمدید  

در   باید کتاب مجاز است و  

  تحویلبه کتابخانه موعد مقرر 

. داده شود   

درخواست شما با موفقیت ثبت 

  . شد 

کتاب مورد نظر شما توسط  

کاربر دیگری رزرو شده و امکان  

. تمدید آن برای شما وجود ندارد   



بیش از حد مجاز    

امکان و تمدید شده 

وجود   مجدد  تمدید 

. ندارد  . 

کتاب مورد نظر  

. می گردد تمدید  

کتاب مورد نظر  

ه  کتابخانبه  باید  

شود.  بازگشت داده  


